
Crear una factura CFDI en una venta

1. En el menú superior escogeremos la opción de operaciones

2. Después escogemos el módulo de ventas
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3. Agregamos los artículos que venderemos a la lista de venta escaneando su 
código de barras o con el buscador de Sicar
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4. Damos clic al campo de documento, escogemos Factura CFDI como el tipo de 
documento que vamos a realizar y damos clic en Agregar

a

b

c
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5. Buscamos nuestro cliente al que le vamos a realizar la factura
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6. Elegimos nuestro cliente y presionamos el botón de aceptar
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7. Presionamos el botón de aceptar
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8. Cerramos la venta presionando la tecla “ESC” o el botón llamado “cerrar venta”
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9. Escogemos alguna de las formas de pago del cliente, como efectivo o tarjeta y 
escribimos la cantidad con la que nos va a pagar en el campo respectivo.
Cuando todo esté listo, presionamos aceptar.

a

b
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10. Escogemos la forma de pago que va a aparecer en la factura, en este caso 
será en efectivo y presionamos aceptar

a
b
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11. Buscaremos el tipo de uso que le va a dar tu cliente a su factura CFDI dando 
clic al botón de la lupa
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12. Escogemos con un clic el tipo de uso que le dará nuestro cliente a su factura y 
presionamos el botón agregar.

Recuerda que si no conoces el tipo de uso que tu cliente va a darle a su factura, puedes escoger 
la opción “Sin definir” ya que esta es una opción que el SAT proporcionó para ese tipo de casos. 
Dicha opción se encuentra al final de la lista y su clave es P01.
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13. Esta ventana te mostrará el cambio que tu cliente va a recibir cuando te pague
con una cantidad mayor.
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13. Sicar te preguntará si deseas mandar la factura por correo electrónico a tu cliente

14. Al agregar la información 
necesaria presionamos enviar.

Agregas tu Correo electrónico

Agregas el correo electrónico del cliente

Agregas un correo electrónico alterno

Escribes el asunto de tu correo

Escribes el mensaje de tu correo
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